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This	manual	has	been	written	for	distribution	to	end	users	ranging	from	single	tax	collection	offices	to	
large	collection	entities.		For	the	purposes	of	this	manual,	the	tax	office	organization	is	referred	to	as	the	
TCD.		This	abbreviation	is	commonly	used	for	the	tax	collection	districts	(mandated	under	Act	32	of	2008),	
tax	office,	tax	collector,	collection	bureau.	
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Submission	Status	
 
The Submission Status screen is where you can see the status of your submissions, print submission 
acknowledgements, and void submissions that have not been paid. 

 

The status screen has two tabs, the Master/Summary tab and the Summary Only tab.     

 

The Master/Summary tab is for employers who file using electronic submissions.  Each line in grey 
represents a file that was uploaded.  Clicking on the plus sign on the left had side of the row will expand 
the submission, showing the individual Submission Summaries included in this file upload. 

 

A separate Submission Summary will be created for each WorkSite/Year/Period combination included in 
the file.  Note that the Submission Master below has three summaries, one for Smith Grocery, and two 
for Smith Stones, 2011 quarter 1 and 2011 quarter 2. 
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SUBMISSION MASTER STATUSES 
Status  Valid Types  Description  Mouse‐Over Options 

RECEIVED  Electronic  An Electronic Submission has been received, 
and is waiting to be processed. 

Void Master 

IN PROCESS  Electronic  An Electronic Submission is being processed.   
PROCESSED  Direct, 

Electronic 
An Electronic Submission has been 
successfully uploaded, or a Direct Submission 
has been submitted. 

Void Master 

REJECTED  Electronic  An Electronic Submission has been processed 
and has been Rejected.   

Print Error Report 

FINALIZED  Direct, 
Electronic 

All Submission Summaries have a status of 
PAID, VOID or RESUBMITTED. 

 

VOID  Direct, 
Electronic 

You have clicked VOID MASTER and voided 
this Submission Master and all Submission 
Summaries within. 

 

 
 

SUBMISSION SUMMARY STATUSES 
Status  Valid Types  Description  Mouse‐Over Options 

PROCESSING  Electronic  An Electronic Submission is being processed.   
ACCEPTED  Direct, 

Electronic 
All Direct Submissions when submitted have 
this Status.   
If an Electronic Submission, the submission 
has been accepted with no errors or 
warnings. 

Acknowledgement  
Void 
Edit 
Print Detail Report 

ACCEPTED /W  Electronic  An Electronic Submission has been accepted 
but has warnings.  This submission can be 
paid without editing. 

Acknowledgement 
Void 
Print Error Report 
Edit 
Print Detail Report 

ERROR  Electronic  An Electronic Submission has been accepted 
but has errors.  This submission must be 
Edited before paying. 

Void 
Print Error Report 
Edit 

EDITING  Direct, 
Electronic 

You have clicked EDIT and this submission is 
being edited under the Direct Submission tab.

 

RESUBMITTED  Direct, 
Electronic 

This submission has been edited and 
resubmitted.  It now has a different 
submission number. 

Print Detail Report 

PAID  Direct, 
Electronic 

This submission has been Paid through the 
Make a Payment screen. 

Reprint Voucher 
Print Detail Report 

VOID  Direct, 
Electronic 

You have clicked VOID and voided this 
submission. 
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